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Sorumlular Is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayit
[ Dogrudan Temin is Akis Siireci ]
Satin Aima Talep Dilekgesi ile Satin alma talepleri yazih olarak E.B.Y.S
Evrak Kayit Basvuru Yapilmasi S.K.S.D. Bagkanligina bildirilir. Gelen Evrak Kayit
Sorumlusu *
iigili Personel

Sube Muddra

Daire Bagkani Talep Uygun Mu?
Harcama Yetkilisi tarafindan uygun Yazi
gOrtlmeyen talebin ret nedeni istek
yapan birime yazil olarak bildirilir.
HAYIR
[ Talep Sahibine Cevap ]l
[ A !
Harcama Yetkilisinin talimati ile
) ambarda mevcut olan malzemeler
llgili Personel ’ Ambarda Meveut Olan talep eden birime tutanakla teslim
Tasinir Kayit Kontrol Malzemelerin Teslimi edilir. Taginir islem fisiyle devir Tutanak
Gorevli islemi yapilir. Tasinir islem Figi
ligili Personel izin almak amaciyla
Sube Mudiiri izin Alinmasi Rektér/Harcama Yetkilisi Oluruna Olur
Daire Bagkani > sunulur.(Parasal sinirlara gére)
Rektor/Rektor Yard.
iigili Personel — Olur verilen dogrudan temin iglemleri
Sube Midiirii Dogrudan Temin Onay Belgesinin icin Dogrudan Temin onay belgesi
Daire Bagkani Dizenlenmesi duizenlenir. Onay Belgesi
iigili Personel
Ambarda olmayan malzeme igin ilgili
. harcama kaleminde yeterli 6denek
Odenek Kontrolinin Yaoilmasi olup olmadigi kontrol edilir.
Odenegin olmamasi veya yeterli
* gelmemesi halinde islem beklemeye
[ Odenek Var ] [ Odenek Yok ]l alinir.
islem Beklemeye Alinir. Odenek olmasi halinde piyasa fiyat Goreviendirme Yazisi
arastirmasi yapilmasi igin
gOrevlendirme yapilr.
ilgili Personel
\ Gorevlendirme Yapilmasi
Piyasa fiyat aragtirmasi yapilir. Teklif | TeKlif Mektubu
: : mektuplari istenir. Teklif mektuplar | Tutanak
ilgili Personel Piyasa Fiyat Aragtirmasi Yapilmasi degerlendirilir ve Piyasa Fiyat

’

Arastirma Tutanagi diizenlenir.




iigili Personel

Sonug Onay Belgesi Duzenlenmesi

Is lizerinde kalan istekli belirlenir.

Onay belgesi

Muayene ve Kabul
Komisyonu

}

Muayene ve Kabul islemleri

|

Gelen urtinler Muayene ve Kabul
Komisyonu tarafindan incelenir.
Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanag diizenlenir.

Tutanak

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir iglem Fisi

'

Firma tarafindan fatura diizenlenir.
ligili birim tarafindan Tasinir Islem Fisi
dlzenlenir.

Tasinir islem Fisi

ligili Personel

Odeme Emri Belgesi

!

Odeme Emri Belgesi
diizenlenir.Odeme birimine goénderilir.

Odeme Emri Belgesi

[

Dogrudan Temin Is Akis Siirecinin

Sonlandiriimasi

]

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Ummihan OZGUL
Daire Bagkani




